BIBERACH

klein. stark. oberschwabisch.

Taglich Teil
einer starken Stadt

In unserem Hauptamt - Sachgebiet Personal - ist folgende Stelle unbefristet zu besetzen:

Sachbearbeitung (m/w/d)
in Teilzeit 40 %

Bei uns fiihren Sie folgende Tatigkeiten aus:
- Erledigen des Schriftverkehrs der Personalsachbearbeitung nach Vorgangen
- Koordinieren und Terminieren der Untersuchungen des Betriebsarztes
- Organisieren von MaBnahmen der Arbeitssicherheit
- Planen und Umsetzen von Ehrungen und Veranstaltungen
- Vertretung im Vorzimmer der Sachgebietsleitung

Sie erfiillen folgende Voraussetzungen:
- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit sehr guten MS Office-Kenntnissen
- ldealerweise einschlagige Berufserfahrung im Personalbereich

Wir bieten Ihnen:
- Eine Beschaftigung nach TVoD bis Entgeltgruppe 6
- Ein umfassendes Personalentwicklungskonzept mit fachlichen und persénlichen Fort- und
Weiterbildungsmoglichkeiten
- Ein attraktives Gesundheitsmanagement
- Eine zusatzliche Altersvorsorge des 6ffentlichen Dienstes

Sie sind interessiert? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung liber unsere Karrierehomepage www.stadt-biberach-
mein-beruf.de bis 20. Juni 2021.

Fiir Fachfragen steht Ihnen Frau Bopp vom Sachgebiet Personal, Telefon 07351 51-633 gerne zur Verfligung.
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